Les plus de DIAGADEME

La documentation

Dans la « Documentation » de DIAGADEME, retrouvez des exem-
ples de cahier des charges des prestations d’étude financées par
I’ADEME, pour répondre aux sollicitations des maitres d’ouvrage.
Retrouvez également des exemples des fiches de synthese des
études de DIAGADEME.

Les outils de restitution

Dans « Restitutions », accédez a des bilans de vos prestations :
tableau de bord statistique, répartition géographique de vos études, ...
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Notez ici les informations utiles

Le portail Web DIAGADEME, c’est :

o la transmission en ligne de vos synthéses et rapports
d’étude vers ’ADEME et votre donneur d’ordre

mais aussi
© une documentation de référence pour rédiger vos
propositions d’étude

© des outils de restitution et de statistiques

Contact

diagademe@ademe.fr
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Le parcours d'un bureau d’étude, d'ing

ﬂ Je m'identifie sur DIAGADEME

Je suis nouveau : j'ouvre un compte sur DIAGADEME
o Je me connecte sur www.diagademe.fr.
o Je clique sur «Vous étes un bureau d’étude » puis sur « je m'enregistre ».

Vous étes un bureau =7
d'étude

Si vous n'avez pas accés a DIAGADEME, Cliquer ici pour vous enregistrer

» Je crée mon compte et compléte mon profil : identité et contacts.
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Jai déja un compte : je m’identifie
Sur 'écran Bureau d’Etude, je saisis les codes d’accés a mon compte personnel.

Adresse Email | |

Mot de Passe | |

Connexion

ﬂ Jinitialise la nouvelle étude

o J'ajoute la nouvelle étude a ma liste d’études en cours, grace aux codes fournis
par mon client maitre d’ouvrage (ou par le coordinateur de I'opération groupée) : ma
nouvelle étude s’affiche en rouge.
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Si le bouton « choisir fiche de synthése » est présent, j'initialise I'étude
en choisissant la fiche de synthése que j’aurai a renseigner.

[ Choisir Fiche de Synthése |

Afin de préparer mon travail ultérieur, je consulte la fiche et vérifie qu’elle correspond
bien & mon étude. Sinon j’en choisis une autre qui convienne mieux & mon étude.

ﬂ Je réalise I'étude

15t Je mene mes investigations et rédige mon rapport, en contact permanent
t avec le maitre d’ouvrage.

ﬂ Je renseigne la fiche de synthése DIAGADEME puis la transmets

o Je reprends la fiche de synthése précédemment repérée, je compléte les onglets
«Rapport technique», «<Recommandations» et «Commentaires».
J
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Weulllez campléter tous las champs e-dessous et télécharger votre rapport camplat.
Normibre do jours pour réaliser L prestation :
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o Je joins mon rapport d’étude, téléchargé dans la fiche de synthése.
o Je transmets le résultat de mon étude au maitre d’ouvrage.

[ Transmettre Rapport ]

-~ Je peux annuler la transmission du rapport : je justifie les raisons de cette annulation et je confirme.
[Annuler la transmission du rapport]

Le dossier repasse a I'état « Etude en cours », Aprés mise & jour, je peux de nouveau
transmettre mon étude.
o Le dossier DIAGADEME doit étre accepté par le maitre d’ouvrage et validé par I'ingénieur
ADEME. Je surveille I'état d’avancement de mon dossier DIAGADEME : les commentaires du
maitre d’ouvrage et de ’ADEME seront visibles (onglet « Commentaires ») et je serai informé
par mail dés que le dossier DIAGADEME sera validé. J
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--> Si 'ingénieur ADEME ou le bénéficiaire refuse le rapport, le dossier repasse a I'état « Etude
en cours ». Aprés mise a jour du dossier DIAGADEME, je peux transmettre a nouveau le rapport.

o LADEME vérifie et valide I'étude (ce qui cloture le dossier).
o Je peux suivre I'historique complet du dossier en ligne.
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Etude 0 cours
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